
奈良工業高等専門学校ホームページの管理及び運用に関する取扱要項 

平成１２年 ４月 １日制定 

令和 ７年１２月１１日改正 

（目的） 

第１条 この要項は，奈良工業高等専門学校（以下「本校」という。）が，本校広報センタ

ー（以下「センター」という。）の責任の下において，本校の広報等の目的でインターネ

ット上に提供する情報（以下「ホームページ」という。）の管理及び運用について，必要

な事項を定めることを目的とする。 

（内容） 

第２条 本校のホームページの内容は，別に定める。 

（管理者） 

第３条 本校におけるホームページの適切な管理及び運用を行うため，別表に示す項目（以

下，「項目」という）ごとに管理者（以下「管理者」という。）を置く。 

２ センター長は，管理者を統括する。 

３ 原則，各項目は，本校公式 web サーバー上に置くものとする。なお，各項目を登録す

るサーバーを別に設置する場合，管理者は，各項目を登録するサーバーに関する情報を

センター長に届け出る。

（運用の方法） 

第４条 項目の内容は，管理者及び管理者からホームページの作成を委嘱された職員（以

下「管理者等」という。）が自らの責任のもとに作成する。 

２ 項目の新規開設及び廃止をする場合，管理者がセンター長に届け出て，承認を得るも

のとする。 

３ 項目の内容の更新については，管理者の責任において行う。 

４ 管理者等は，問い合わせ先のメールアドレス等を明記することにより，情報の管理に

責任を持つとともに，その内容に係る照会に対応する。 

５ 管理者等は，情報内容を随時検討・更新し，適切性，正確性に配慮する。ただし，次

の各号のいずれかに該当する情報は，提供してはならない。 

一 人権又はプライバシーを侵害するもの 

二 知的財産権を侵害するもの 

三 公序良俗に反するもの 

四 その他本校の教育研究上不適当であると認めるもの 

６ 原則として，ホームページの第１階層は，センターの委嘱を受けて，総務課総務係で

作成し，第２階層以下は別表に基づき，管理者等が作成する。 

７ センターは，本条第５項各号に該当する情報内容を提供している管理者に対し注意す

るとともにサーバーの管理者に連絡してその内容を削除することができる。 

８ センターは，本条第１項及び第２項の規定にかかわらず，ホームページを作成，更新

及び削除することができるものとする。 

９ センターは，前項のほか，掲載コンテンツの汚染，外部からの改変，情報セキュリテ

ィ副責任者からの指示等緊急のときは，ホームページを更新又は削除することができる



ものとする。 

（権利の帰属） 

第５条 ホームページの著作権は，原則として本校に帰属する。 

（事務） 

第６条 ホームページの管理及び運用に関する事務は，総務課総務係において処理する。 

（その他） 

第７条 この要項以外については，本校のネットワーク規則に従うものとする。 

 

   附 則 

 この要項は，平成１２年４月１日から施行する。 

   附 則 

 この要項は，平成１６年４月１日から施行する。 

   附 則 

 この要項は，平成１７年４月１日から施行する。 

   附 則 

 この要項は，平成１８年１月１２日から施行する。 

   附 則 

 この要項は，平成１９年１２月２１日から施行し，平成１９年４月１日から適用する。 

   附 則 

 この要項は，平成２４年２月９日から施行し，平成２３年４月１日から適用する。 

   附 則 

 この要項は，平成２７年４月１日から施行する。 

附 則 

 この要項は，平成３０年４月１日から施行する。 

   附 則 

 この要項は，令和７年４月１日から施行する。 

附 則 

 この要項は，令和７年１２月１１日から施行する。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



別表

項目 管理者 担当部署

ホームページ全般に関すること。 広報センター長 総務課総務係

教務・入試に関すること。 副校長（教育担当） 学生課教務・入試係

学生の厚生補導等に関すること。 副校長（学生担当） 学生課学生係

寮に関すること。 副校長（寮務・グローバル教育担当） 学生課寮務係

本科に関すること。 学科主任 ホームページ担当教員

専攻科に関すること。 副校長（専攻科・研究推進担当） 学生課教務・入試係

図書館に関すること。 教育支援センター長 学生課図書・情報係

産学連携に関すること。 産学協働・地域創生研究センター長 総務課企画・研究協力係

共通機器に関すること。 共通機器管理センター長 総務課企画・研究協力係

起業家工房に関すること。 教育支援センター長 学生課図書・情報係

教育研究支援室に関すること。 副校長（教育担当）、技術長 教育研究支援室

国際交流に関すること。 グローバル教育センター長 学生課国際交流係

ダイバーシティ推進に関すること。 ダイバーシティ推進委員会委員長 総務課総務係

社会貢献に関すること。 広報センター長 総務課総務係、総務課企画・研究協力係

上記事項に属さないこと。 総務課長 総務課総務係
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